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2013- 2017
DAI HOC LUAT TP. HO CHi MINH | Chuyén nganh: Luat Dan Su

Tot nghiép loai Kha

2020 - 2022
HOC VIEN TU PHAP | Dao tao nghé luat su

Gidy chiing nhan t6t nghiép da hoan thanh chuong trinh dao tao nghé luat su

KINH NGHIEM LAM VIEC

2017 - 2019
CONG TY LUAT TNHH MTON VIET NAM | Tro Ly Phép Ly

Khach hang: Tu van truc tiép tai van phong, qua phone hodc email vé céc dich vu phéap Iy cua
cong ty

Hudng dan thu tuc, soan ho so, ho trg khach hang hoan tat thi tuc tai co quan nha nudc
Thuc hién céc tha tuc phap ly va nhan két qua tai co quan nha nuéc

Daoi tac: Truc tiép lam viéc véi doi tac dua trén nguyén tac chia sé loi ich, doi bén cung c6 loi
- Lién hé, tim kiém doi téc ho trg dich vu phap ly

- bam phdn, thuong lugng phi dich vu/céch thic thanh todn véi doi tac

- Thuc hién céc cong viéc, thu tuc ma ddi tdc cung cap, ho trg

Dua ra y kién/dé xuat gitp lanh dao nang cap, stra déi hé théng quan ly ciing nhu dinh hudng
phap trién cong ty

- Quan ly ho so khach hang, bdo céo Ianh dao cac ndi dung vu viéc cta khach hang

- Gidi quyét céc su cd vé thi tuc cho khéch hang

Truc tiép tu van dich vu phap ly, thuc hién thu tuc va nhan két qua cho khach hang

Nhan su:

- Dang tin tuyén dung, xét duyét hd so va danh gia tmg vién

- Sap xép, 10 chirc phong van va dé xudt tmg vién phi hop cho cép trén

Quan ly chuyén vién cong ty:

- Tim kiém, tuyén dung, training, hudng dan chuyén vién hoan thanh thi tuc phéap ly

- Trao d6i luong va thanh todn truc ti€p cho chuyén vién

- H0 trg, giai quyét sur co khi chuyén vién thuc hién cac thi tuc tai co quan nha nudc

Tai chinh: Quan ly thu, chi phat sinh khi thuc hién thu tuc phép Iy clia cong ty

2019 - 2022
CONG TY TNHH SX - TM - XD TiN PHONG | Pho phong phap ly

To chirc chi dao, giam sat hoat dong, cong viéc cua Phong phap ly

Tham muu vé mat phap ly cta cong ty cho cép trén

Thuc hién sodt xét dam bao vé mét phép ly tat ca cac cong van, van ban, hop dong...khi phat
hanh cho ddi téc cling nhu céc phong ban cda cong ty

Thuc hién céc cong viéc dam bao phap ly cho cong ty

- Soan thdo hgp dong

- Dam phan, thuong lugng véi doi tac, khach hang vé céc diéu khoan cua hgp dong

- Hoan thién hop dong dé trinh cap trén ky két

- Soan thao cong van phuc dap co quan nha nudc, cong van tra |6i doi tac va khach hang

- Gidi quyét dut diém céc vu viéc cla cong ty tir ldc ky két hgp dong dén khi thanh Iy hop dong
Dai dién uy quyén tham gia giai quyét cac vu viéc cta cong ty véi co quan nha nudc, ddi tac,
khach hang

- Thuc hién thu tuc thay di n6i dung déng ky doanh nghiép

- Ra sodt, xem xét, cd y kién vé hop dong, cong van, van ban cla céc phong ban trong cong ty
khi cép trén yéu cau, ho trg

Dai dién uy quyén tham gia giai quyét cac vu kién cta cong ty theo thu tuc t6 tung dan su, té
tung hanh chinh



